
支撑计划课题结题财务检查所需材料清单

1. 立项批复、课题任务书（含预算书）、子课题任务书（含预算书）；

2. 课题拨款通知、承担单位向合作单位拨付课题经费的相关材料；
3. 项目（课题）实施情况简要说明（项目由项目组织方提供，课题由课题承担单位提供）；
4. 课题及子课题预算调整相关请示与批复文件；重大事项变更相关请示与批复文件；

5. 承担单位及合作单位有关科研经费管理、内部财务管理与经费使用审核签批流程、固定资产管理、间接费用管理及绩效支出、成果与知识产权管理等内部控制制度（复印件）；
6. 截止检查基准日的课题经费支出汇总表、子课题经费支出情况汇总表；
7. 课题经费（含专项经费、自筹资金）会计核算明细账（纸质及电子版）；按专项经费管理办法中支出类别（即预算批复书中的支出项目）划分的经费支出明细表（纸质版及电子版）；
8. 购置或试制单价10万元及以上的设备，需提供合同或协议，支出记账凭证及所附的报销单、发票等所有原始凭据；单价5万元及以上的测试化验加工服务，需提供合同或协议、测试/化验报告或加工明细单、支出记账凭证及所附的报销单、发票等所有原始凭据；
9. 课题经费购置设备清单（单台件）；采购大宗材料需提供采购合同、完整审批手续、出入库手续，以及发票、报销单据等所有原始凭证；
10.劳务费、专家咨询费发放的全部支出记账凭证、所附的报销单支付凭证（记账凭证）及签领单（复印件）；

11.出国任务批件（复印件）； 
12.截止检查基准日的应付未付款项和预计支出的统计表及相关材料证明；
13.财务检查所需提供的其他相关材料（由检查人员提供清单）；

14. 课题、子课题所需填写表格（附件1，现场提交电子版）。
注：1. 纸质文件、资料和各种说明加盖公章；账、表、凭证复印件加盖财务章。
2. 结题检查基准日为课题预算书载明的截止日期。
3.应付未付指检查基准日至现场检查日已入账或进场检查人员已经看到相关合同、凭据等证明材料，但被检查单位未登记入账（含已挂账）的相关支出。
4.预计支出是指现场检查日后，预计仍将从专项经费中发生的相关支出。

5.以上材料，如无特别说明，均由课题承担单位和合作单位分别提供。

